CURRICULUM

Betsabe Cabezas Ruvalcaba

CLAVE DEL PUESTO:

DENOMINACION DEL PUESTO:

Auxiliar Administrativo

DENOMINACION DEL CARGO:

Auxiliar Administrativo

AREA O UNIDAD
ADMINISTRATIVA DE
ADSCRIPCION :

Departamento de Personal

ESCOLARIDAD

Licenciatura en Contaduria
Publica

Centro Universitario de Ciencias Economico Administrativas

EXPERIENCIA LABORAL:

DENOMINACION DE EMPRESA
O INSTITUCION Y CARGO:

Instituto Vocacional Enrique Diaz de Ledn

FECHA DE INICIO:

15/06/2015

FECHA DE CONCLUSION:

28/02/2018

CAMPO DE EXPERIENCIA:

1.- Manejo de Plataforma IDSE: Registro de altas, bajas, modificaciones en salarios, consulta de emisiones y

confronta.

2.- Manejo de SUA: Registro de movimientos, generacién de pago- IMSS- INFONAVIT.
3.- Manejo de paqueteria Contpagqi: Contabilidad

4.- Conciliaciones Bancarias.




DENOMINACION DE
EMPRESA O
INSTITUCION Y CARGO:

HAF Consultores S.C.

FECHA DE INICIO:

01/06/2014

FECHA DE CONCLUSION:

30/05/2015

CAMPO DE EXPERIENCIA:

1.- Manejo Paqueteria Contpaqi: Contabilidad Facturacion Electrénica, Nominas.

2.-Devolucion de Iva.
3.- Conciliaciones Bancarias.

4.- Manejo Plataforma SAT: Consulta de facturas emitidas y recibidas, opinion de cumplimiento,

constancias y acuses del RFC, facturacion.

CUENTA CON SANCIONES ADMINISTRATIVAS:

No




